BRUKERVEILEDNING FOR A LOGGE SEG PA TEAMS
FOR EKSTERNE GJESTER
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Logger du inn pa Teams for fgrste
gang? Falg oppskriften nedenfor.
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Steg 1: Invitasjon

*Nar man er blitt medlem (gjest) av et Team,
vil man fa epost med informasjon om
teamet. Ved 3 klikke «Open Microsoft
Teams» vil du starte paloggingen til dette
Teamet.

Microsoft Teams

DF@ ansatt added you fo the DF@-Delt-Teams

DF@-Delt-Teams

12 members

€ gv teamet

Besknvelse 3
_—

Open Microsoft Teams
e

°Et nettleservindu apnes, og du far spgrsmal
om a logge pa ved a bruke Teams klienten
(Windows appen) eller benytte nettappen.
For 3 apne Teams ma nettappen benyttes.

el
A
{old kontakten bedre med Teams-skrivebordsprogrammet

Last ned Windows-appen 8ruk nettappen | stedet

HMar du allerede Teams-appen? Start nd
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Steg 2: Fgrstegangspalogging som gjestebruker

* Logg pa med epostadressen din som du har i din * Fgrstegangspalogging som gjestebruker krever at
organisasjon, eller en Microsoft-konto hvis dette man godkjenner tillatelser. Det kreves at man
blir etterspurt. setter opp Flerfaktorautentisering. Nar oppsett

av flerfaktorautentiseringen er gjennomfgrt vil

du fa tilgang til teamet.
= = Microsoft

fornavn.etternavn@dinorg.no @ Microsoft

Skriv inn passord fornavn.etternavn@dinorg.no
Trenger mer informasjon

Organisasjonen trenger mer informasjon for a

—_— vaere p - beskytte kontoen din
a meg vaere palogget
Bruk en annen konto

Laer mer

009
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Steg 3. Sette opp flerfaktorautentisering

Du kan velg a bruke Microsoft Authenticator
app eller fa tilsendt SMS kode. Er du gjest sa er
det enklest @ bruke SMS for flerfaktor
autentisering.

Oppskrift pa oppsett med SMS- kode

1. Velg «Jeg vil konfigurere en annen metode»
og velg sa Telefon i nedtrekks menyen. Velg
Neste og Bekreft.

2. Velg landskode og skriv inn telefonnummeret
som SMS-koden skal sendes til. Og velg Neste.
(Velges «Ring meg» vil man fa en oppringning
og ma verifisere med tasten (#) for a
autentisere)

Authenticator-app I

Telefon

' b
Velg en annen metode

Hvilken metode vil du bruke?

C

Telefon e |

Sikre kontoen din

Organisasjonen krever at du konfigurerer folgende metoder for 3 bevise hvem du er.

Telefon

Du kan bevise hvem du er ved a svare pa en samtale pa telefonen din eller tekste en kode til telefonen.
Hvilket telefonnummer vil du bruke?

’Norway (+47) v

12345678

Eé) Send kode i melding
O Ring meg

Meldings- og datagebyrer kan palgpe.

Jeg vil konfigurere en annen metode
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Forts. oppskrift pa oppsett med SMS- kode

3. Skriv inn koden som er mottatt pa SMS. Velg
«Neste».

4. Velg Fullfgr for a fullfere oppsettet.
5. Trykk «Godta» bruksvillkar DF@

De neste gangene man logger pa ressurser med
gjestekontoen ma man godkjenne palogging
med sms-kode.

VT
B Microsoft
fornavn.etternavn@dinorg.no

Angi kode

[J Visendte en tekstmelding til telefonen din +XX
XXX Skriv inn koden for & logge deg pa.

kode

Har du problemer? Logg pa pa en annen mate

Mer informasjon

Kontroller

Sikre kontoen din

Organisasjonen krever at du konfigurerer folgende metoder for a3 bevise hvem du er.

Telefon

Vi har nettopp sendt en 6-sifret kode til +47 Angi koden nedenfor.
123456|

Send koden pa nytt

Jeg vil konfigurere en annen metode

Sikre kontoen din

rever ol dia Kamhurensr ilgsnde Ssboder tor § Bovns

PHEFEE S e ERS SRS AT £F BAANEUME L VELY skerdifs ke b nsssms mad plisadera

P FT| = b i Tt an = Imal

Vilkar for bruk for DFO

DFD = Wilkdr f Terms of use
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Er du med | en teamsgruppe og har
mistet tilgang? Falg oppskriften
nedenfor.
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Steg 1: Logg inn via Office.com

* Opprett en konto hos office.com  Trykk pa Teams ikonet
eller logg pa som vanlig. o

) : AP 5 . ;
o~ y
y

office.com

=I Micronai ; 1
L= — TR God ettermiddag
Ledig L
Opprett konto
ik iyl dall 1 vaed it £ il o B
[ospacA Nylig Festet Delt med meg

=3

Ingen nylige Office-dokumenter pa nettet
Del og samarbeid med andre. For & komme | gang md du opprette et nytt dokument eller dra det
laste opp og dpne
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Steg 2: Bytt portal til DF@

- Etter a ha fulgt stegene skal du

ha fatt tilgang, dersom det ikke er
_'sl 5) 0FO gesd tilfellet, vennligst sjekk med IT-
(6] s o service hos deg far du kontakt
@ privat avtaleansvarlig hos Statens
7 tagret Innkjgpssenter.

3 Administrer konto

<+ Legg til jobb- eller skolekonto

Logg av
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