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Motta faktura. Velg 
handling

(13)

Fakturaty
pe

Match?
(4)

Attester faktura  
Send til godkjenning 

(14)

Ja

Faktura godkjent og 
legges i 

sluttkontrollen
 (5)

Motta faktura. Velg 
handling. 

(18)

Nei

Send på sirkulasjon
(10)

Godkjenn faktura 
(19)

Innholdskontroll av 
faktura. Setting av 

fakturatype
(1)

Matching mot 
bestilling  (2)

Matching mot 
kontrakt (3)

Kontroll mot gyldig 
bestiller-referanse 

(7)

Velg faktura. 
Overfør faktura til 
økonomisystem

(6)

Forkontroll.
Endre grunnlagsd.

Velg handling
(8)

Nei

Automatisk utsendelse (nytt matcheforsøk)

Behandle 
returnerte faktura. 

(23)

Ja

Andre fakturatyper/avvik Godkjenner ikke gyldig/aktiv

Ordrefaktura

Kontraktsfakt.

Kostnadsfaktura

Anmodning om 
fakturaannulering 

(16)

Returner faktura 
(15)

Videresend faktura 
til annen attestant 

(17)

Anmodning om 
fakturaannulering 

(20)

Returner faktura 
(21)

Videresend faktura 
til annen godkjen. 

(22)

Fakturaannullering 
(11)

Egen virksomhet

Annen virksomhet
Annuller faktura 
(Fakturamottak) 

(12)

Beste praksis (Happyflow) Ordrefaktura, Kontraktsfaktura, Kostnadsfaktura

Send til 
sluttkontroll (*)

(9)

(*) Benyttes for manuelt godkjente faktura. Eksempelvis Omposteringsbilag.

Alle linjer godkjent

Godkjenn deler av faktura

Automatisk aktivitet

Manuell aktivitet

Mottak faktura

Overført
økonomisystem

Faktura annullert
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