					Protokoll konkurranse om leie av eiendom

Protokoll –
Konkurranse om leie av eiendom
	Oppdragsgivers navn:
	

	Kontraktsnr.:
	
	Saksnr.:
	

	Protokollfører:
	
	Prosjekt:
	



Oversikt over konkurransen dokumentasjon:
1. Annonse
2. Konkurransegrunnlag av [dato]
3. Eventuell annen dokumentasjon
Oversikt over leverandører og innleverte tilbud:
	Leverandørens navn:
	Tilbud levert innen frist:
	Pris:
	Levert kredittvurdering:
	Levert firmaattest:
	Levert etisk egenerklæring:

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	Hvis relevant, begrunnelse for hvorfor leverandør ble avvist fra å delta i konkurransen:





Forhandlinger og valg av tilbud:
Oversikt over leverandører som ble valgt ut til forhandlingsrunden:
1.
2.
3.

Begrunnelse for valg av tilbud:

Evalueringen er gjennomført av:

Tilbakemelding om valg av tilbud er sendt alle tilbydere:

Kvalitetssikring
· Evaluering og kontraktsdokumenter er kvalitetssikret av:
· Kontrakt er signert av person med fullmakt etter fullmaktsmatrisen til oppdragsgiver.
· Tilbud, referat fra forhandlinger mv. er lagret i saksbehandlingssystemet.
Underskrift
	Dato:
	Navn:
	Funksjon:
	Underskrift:

	


	
	Protokollfører
	

	


	
	Kvalitetssikrer
	

	


[bookmark: _GoBack]
	
	Person med fullmakt
	



Vedlegg:
· Annonse
· Konkurransegrunnlag
· Evaluering
· Brev med tilbakemelding
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