VEDLEGG 4 
MAL REFERAT FORHANDLINGSMØTE I EI OFFENTLEG ANSKAFFING

	Emne:
	

	Dato:
	
	Stad:
	

	Til stades:
	

	Referent:
	

	Skal distribuerast til:
	




FORHANDLINGAR MELLOM XXXX (OPPDRAGSGIVAR) OG 
XXXX (LEVERANDØR)


Forhandlingsleiar XXXX informerte om følgande: 
· Forhandlingane vil verte gjennomførte etter reglane om offentlege anskaffingar.
· Forhandlingane vil verte gjennomførte på lik måte for alle som er kalla inn til forhandlingar
· i det ligg ein intensjon om å få fram det beste tilbodet frå leverandøren. 
· Dei tilbydarane som vert kalla inn til forhandlingar, oppfyller kvalifikasjonskrava i konkurransen
· Det kan forhandlast om alle sider av tilbodet – medrekna dei tekniske, faglege, juridiske og økonomiske sidene 
· Kontrakt er ikkje inngått før han er signert av begge partar
· Oppdragsgivar sikrar konfidensialitet frå forhandlingane
· Konkrete spørsmål/ forhandlingspunkt vil gå fram skriftleg frå denne protokollen. Det vil verte sett ein frist for tilbakemelding. Om ønskeleg kan tilbydar gi eit forpliktande svar under møtet.
· Protokoll vert utarbeidd av XXXXX, og skal signerast av begge partar
· Dette kan verte det einaste forhandlingsmøtet. Tilbydar vert derfor oppfordra til å presentere sitt beste tilbod når tilbydar svarer på dei oppgitte spørsmåla som kjem fram av denne protokollen.


Nødvendige og tilstrekkelege fullmakter:
Firmanamn (Person til stades – heretter leverandøren) stadfesta nødvendige og tilstrekkelege fullmakter.  

Avklaringar:

	Sak 
nr.
	Skildring
	Ansvarleg
	Tid

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




Forhandlingar:

	Sak 
nr.
	Skildring
	Ansvarleg
	Tid

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




Vidare prosess:

- frist for å levere revidert tilbod
- frist for tilbakemelding på utkast protokoll
- evaluering av mottatte reviderte tilbod
- nye forhandlingsrundar
Godkjenning av møtereferat: 
	

	
	


For oppdragsgivar		For tilbydar
